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1. Общие положения 


1.1. Работа учебных кабинетов средней общеобразовательной школы организуется и осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам. 
1.2. Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры личности учащихся, повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса. 
1.3. Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса. 

2. Общие требования к учебным кабинетам
2.1. Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и т.д. 
2.2. План работы учебного кабинета - на учебный год (и перспективу). 
2.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета, наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов, фотоматериалов, хрестоматийных материалов и т.д. 
2.4. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических требований в учебных кабинетах. 
2.5. Укомплектованность учебно-методическим комплексом средств обучения, учебным оборудованием. 
2.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ и др. 
2.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с программой. 
2.8. Расписание работы учебного кабинета. 
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3. Документация учебного кабинета
1. Паспорт. 
2. Программы по предмету. 
3. Рабочие программы.
4. Акт приемки учебного кабинета администрацией школы. 
5. Методическая копилка. Раздаточные материалы.
1. График занятости кабинета на 2015-2016 учебный год
	РАСПИСАНИЕ  УРОКОВ 

Нестеренко О.В. НА 2015-2016 уч.г.

№ урока

понедельник

вторник

среда

четверг

пятница

1

ИКТ 9А (1 гр)

Матем 5Д

ИКТ 9Б

ИКТ 9А(1гр)

-

2

ИКТ 9Б

Алгебра 8Г

ИКТ 9В

Матем 5Г

Геометрия 8Г

3

Геометрия 8Г

Алгебра 8Г

Матем 5Д

-

Матем 5Г

4

Матем 5Д

ИКТ 6А

Матем 5Г

Матем 5Г*

Матем 5Д

5

Матем 5Г

Матем 5Г

-

Матем 5Д

Геометрия 8Г

6

ИКТ 9В

Матем 5Д*

Алгебра 8Г

-

7

ИКТ 9А (2гр)

ИКТ 9А (2гр)

8.




	РАСПИСАНИЕ  УРОКОВ 8 А класса на 2014-2015 уч.г.

№ урока

понедельник

вторник

среда

четверг

пятница

суббота

1

ИВТ 1 гр,301
Химия, 303
Алгебра,316
ИВТ 1гр,301
Ин-яз 213-229
Литерат, 214
2

Ин-яз 213-227
Ин-яз, 307-308
Геометрия,316
ИН-яз, 203-308
Русс-яз,214
Биология,314
3

Общ,310
Истор,310
МХК,147
Алгебра,316
Истор,310
Физ-ра
4

Физ-ра
Алгебра,316
Литер,214
География,203
Алгебра,316
Литерат, 214
5

Физика,201
Геометрия,316
Ин-яз, 210-214
Физика, 201
Физ-ра
ИЗР, 310
6

Географ,203
Биология,314
ПРОФИ,210
Литература,214
Химия, 303
7

ИВТ 2гр, 301
Эл. мат
ИВТ 2 гр,301



2. Правила пользования кабинетом
Общее положения:

· К работе в компьютерном классе допускаются лица, ознакомленные с данной инструкцией по технике безопасности и правилам поведения.
· Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.

· Работа учащихся в компьютерном классе разрешается только в присутствии преподавателя (инженера, лаборанта).

· Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

· Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

· Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

· До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

· Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.

· Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя

· Во время занятий посторонние лица могут находиться в классе только с разрешения преподавателя.

· Во время перемен между уроками проводится обязательное проветривание компьютерного кабинета с обязательным выходом учащихся из класса.

· Помните, что каждый учащийся в ответе за состояние своего рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования;
Перед началом работы необходимо:

· Убедиться в отсутствии видимых повреждений на рабочем месте;

· Разместить на столе тетради, учебные пособия так, что бы они не мешали работе на компьютере;

· Принять правильною рабочую позу.

· Посмотреть на индикатор монитора и системного блока и определить, включён     или выключен компьютер.  Переместите мышь, если компьютер находится в энергосберегающем состоянии или включить  монитор, если он был выключен.

При работе в компьютерном классе категорически запрещается:

· Находиться в классе в  верхней одежде;

· Класть одежду и сумки на столы;

· Находиться в классе с напитками и едой;
· Бегать, прыгать в кабинете.
· Располагаться сбоку или сзади от включенного монитора;

· Присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, провода и розетки;

· Передвигать компьютеры и мониторы;

· Открывать системный блок;
· Подключать наушники.
· Включать и выключать компьютеры самостоятельно. 

· Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры;

· Перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и мониторе;

· Ударять по клавиатуре, нажимать бесцельно на клавиши;

· Класть книги, тетради и другие вещи на клавиатуру, монитор и системный блок;

· Удалять и перемещать чужие файлы;

· Приносить и запускать компьютерные игры;
· Изменять настройки компьютера.
· В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски, USB носители без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты, диски, USB носители на вирусы с помощью антивирусных программ.
· Выходить в сеть Интернет.
· Брать со стола учителя носители информации, бумаги.

· Работать на компьютере учителя.

Находясь в компьютерном классе, учащиеся обязаны:

· Соблюдать тишину и порядок;

· Выполнять требования преподавателя и лаборанта;

· Находясь в сети работать только под своим именем и паролем;

· Соблюдать режим работы;

· При появлении рези в глазах, резком ухудшении видимости, невозможности сфокусировать взгляд или навести его на резкость, появления боли в пальцах и кистях рук, усиления сердцебиения немедленно покинуть рабочее место, сообщить о происшедшем преподавателю и обратиться к врачу;

· После окончания работы завершить все активные программы и корректно выключить компьютер;

· Оставить рабочее место чистым.
По окончании работы:
-привести в порядок рабочее место

· закрыть окна всех программ;
· удалить свои файлы с Рабочего Стола;
· задвинуть кресло.
-сдать учителю выданные материалы, дискеты, …

-при необходимости выключить компьютер 
· выключить питание системного блока;
· выключить монитор.
Правила коллективной работы
Нельзя без разрешения учителя: 

· устанавливать и запускать посторонние программы (в т.ч. игры);
· записывать свои файлы в чужую папку;
· просматривать и изменять содержимое чужой папки;
· создавать скрытые файлы и папки;
· изменять настройки компьютера (CMOS) и операционной системы Windows.
Правила работы с дискетами и дисками
Общие правила: 

· можно использовать дискеты, флэш-диск, CD-диск  для переноса своих учебных файлов;
· носители информации должны быть проверены антивирусными средствами.
Нельзя без разрешения учителя: 

· использовать CD, DVD и флэш-диски;
· копировать на жесткий диск информацию с дискет (CD, DVD, флэш-дисков) и наоборот;
· загружать компьютер с системной дискеты (CD, DVD, флэш-диска).
Правила использования сети Интернет

Разрешается работать в сети Интернет, если: 

· это предусмотрено темой урока;
· учащийся выполнил и сдал задание данного урока.
Запрещается: 

· посещать сайты, посвященные эротике, терроризму и т.п.;
· посещать игровые сайты;
· регистрироваться на сайтах, пересылать информацию в СМИ и другие организации;
· устанавливать через Интернет любые программы, активные элементы (ActiveX), дополнительные модули (plugin).
Правила работы в сети Интернет

Можно: 

· использовать электронную почту на сайтах с Web-интерфейсом (www.mail.ru, …);
· искать материалы и иллюстрации для рефератов.
Скачивание информации из сети Интернет: 

· скачивание файлов объемом более 1 Мб возможно только с разрешения учителя;
· запрещается запускать любые программы, полученные через Интернет, в том числе самораспаковывающиеся архивы;
· все скачанные файлы должны быть удалены со школьных компьютеров в кратчайшие сроки.
Работая за компьютером, необходимо соблюдать правила:

· Расстояние от экрана до глаз – 70 – 80 см (расстояние вытянутой руки);

· Вертикально прямая спина;

· Плечи опущены и расслаблены;

· Ноги на полу и не скрещены;

· Локти, запястья и кисти рук на одном уровне;

· Локтевые, тазобедренные, коленные, голеностопные суставы под прямым углом.


Требования безопасности в аварийных ситуациях:

· При появлении программных ошибок или сбоях оборудования учащийся должен немедленно обратиться к преподавателю (лаборанту).

· При появлении запаха гари, необычного звука немедленно прекратить работу,  и сообщить преподавателю (лаборанту).

3. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете
1. Общие требования безопасности
1.1. К работе в кабинете информатики допускаются учащиеся с 1-го класса, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2. При работе в кабинете информатики учащиеся должны соблю​дать правила поведения, расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха.
1.3. При работе в кабинете информатики возможно воздействие на учащихся следующих опасных и вредных производственных факторов:
- неблагоприятное воздействие на организм человека неионизирующих электромагнитных излучений видеотерминалов;
- неблагоприятное воздействие на зрение визуальных эргономических параметров видеотерминалов, выходящих за пределы оптимального диапазона;
- поражение электрическим током.
1.4. Кабинет информатики должен быть укомплектован медаптечкой с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств для оказания первой помощи при травмах или при плохом самочувствии.
1.5. При работе в кабинете информатики соблюдать правила пожар ной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет информатики должен быть оснащен двумя углекислотными огнетушителями.
1.6. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить учителю (преподавателю). При неисправности оборудования прекратить работу и сообщить об этом учителю (преподавателю).
1.7. В процессе работы с видеотерминалами учащиеся должны соблюдать порядок проведения работ, правила личной гигиены, содержат в чистоте рабочее место.
1.8. Учащиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструк​ции по охране труда, привлекаются к ответственности и со всеми уча​щимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда.
2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Тщательно проветрить кабинет информатики и убедиться, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 20 – 21° С, отно​сительная влажность воздуха в пределах 62- 55%.
2.2. Убедиться в наличии защитного заземления оборудования, а также защитных экранов видеотерминалов.
2.3. Включить видеотерминалы и проверить стабильность и четкость изображения на экранах.
3. Требования безопасности во время работы

3.1. Не включать видеотерминалы без разрешения учителя (преподавателя).
3.2. Недопустимы занятия за одним видеотерминалом двух и более человек.
3.3. При работающем видеотерминале расстояние от глаз до экрана должно быть 0,6 – 0,7 м, уровень глаз должен приходиться на центр экрана или на 2/3 его высоты.
Расстояние от глаз до экрана: 0,6-0,7 м

3.4. Тетрадь для записей располагать на подставке с наклоном 12 -15° на расстоянии 55 – 65 см от глаз, которая должна быть хорошо освещена.
3.5. Изображение на экранах видеотерминалов должно быть стабиль​ным, ясным и предельно четким, не иметь мерцаний символов и фона, им экранах не должно быть бликов и отражений светильников, окон и окружающих предметов.
3.6. Длительность работы с видеотерминалами не должно превышать: для учащихся 1-х классов (6 лет) – 10 мин., для учащихся 2-5 классов -15 мин., для учащихся 6-7 классов – 20 мин., для учащихся 8-9 классов 25 мин., для учащихся 10-11 классов – при двух уроках подряд на первом из них – 30 мин., на втором – 20 мин., после чего сделать перерыв не менее 10 мин. Для выполнения специальных упражнений, сни​мающих зрительное утомление.
3.7. Во время производственной практики ежедневная длительность работы за видеотерминалами не должна превышать 3-х часов для уча​щихся старше 16 лет и 2-х часов для учащихся моложе 16 лет с обязательным проведением гимнастики для глаз через каждые 20 – 25 мин. Работы и физических упражнений через каждые 45 мин. Во время перерывов.
Время непрерывной работы: 

· 2-5 классы

15 минут

· 6-7 классы

20 минут

· 8-9 классы

25 минут

· 10-11 классы
50 минут (30 + 20)
3.8. Занятия в кружках с использованием видеотерминалов должны проводиться не раньше, чем через 1 час после окончания учебных за​нятий в школе, не чаще 2-х раз в неделю общей продолжительностью: для учащихся 2-5 классов – не более 60 мин., для учащихся 6-х классов и старше – до 90 мин.
Общее время работы (в день): 

· 2-5 классы

60 минут

· 6-11 классы

90 минут
3.9. Не рекомендуется использовать в кабинете для написания ин​формации меловую доску.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. В случае появления неисправности в работе видеотерминала сле​дует выключить его и сообщить об этом учителю (преподавателю).
4.2. При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружения и пр. прекратить работу и сообщить об этом учителю (пре​подавателю).
4.3. При поражении электрическим током немедленно отключить видеотерминалы, оказать первую помощь пострадавшему, при необходи-1 мости отправить его в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации учреждения.
Аварийные ситуации

При плохом самочувствии и головной боли: 

· прекратить работу;
· сообщить об этом учителю.
При появлении необычного звука, запаха: 

· прекратить работу;
· сообщить об этом учителю.
При пожаре: 

· прекратить работу;
· под руководством учителя покинуть кабинет.
При поражении электрическим током: 

· немедленно отключить напряжение питания;
· оказать первую помощь пострадавшему;
· доставить его в медпункт.
5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. С разрешения учителя (преподавателя) выключить видеотерминалы и привести в порядок рабочее место.
5.2. Тщательно проветрить и провести влажную уборку кабинета информатики.
В кабинете информатики строго запрещается:

- трогать разъемы соединительных кабелей;

- прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления;

- прикасаться к экрану и к тыльной стороне монитора, клавиатуры;

- включать и отключать аппаратуру без указания преподавателя;

- класть диск, книги, тетради на монитор и клавиатуру;

- работать во влажной одежде и влажными руками. 

При появлении запаха гари немедленно прекратите работу, выключите аппаратуру и сообщите об этом преподавателю.
Перед началом работы:

- убедитесь в отсутствии видимых причин повреждений рабочего места;

- сядьте так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана, чтобы не наклоняясь пользоваться клавиатурой и воспринимать передаваемую на экран монитора информацию;

- разместите на столе тетрадь, учебное пособие так, чтобы они не мешали работе на ЭВМ;

- внимательно слушайте объяснения учителя и старайтесь понять цель и последовательность действий; в случае необходимости обращайтесь к преподавателю;

- начинайте работу только по указанию преподавателя.

Во время работы ЭВМ (компьютера) лучевая трубка монитора является источником электромагнитного излучения, которое при работе вблизи экрана неблагоприятно действует на зрение, вызывает усталость и снижение работоспособности.

Поэтому надо работать:

- на расстоянии 60-70 см, допустимо не менее 50 см, соблюдая правильную посадку, не сутулясь, не наклоняясь; учащимся, имеющим очки для постоянного ношения – в очках.

Во время работы:

- строго выполняйте все указанные выше правила, а также текущие указания учителя;

- следите за исправностью аппаратуры и немедленно прекращайте работу при появлении необычного звука или самопроизвольного отключения аппаратуры. Немедленно докладывайте об этом преподавателю;

- плавно нажимайте на клавиши, не допуская резких ударов;

- не пользуйтесь клавиатурой, если не подключено напряжение;

- работайте на клавиатуре чистыми руками;

- никогда не пытайтесь самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры;

-не работайте за компьютером при недостаточном освещении; при плохом самочувствии;

- не вставайте со своих мест, когда в кабинет входят посетители;

-бережно обращайтесь с техникой.

Упражнения для глаз

1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, затем раскрыть глаза, расслабив мышцы глаз, посмотреть вдаль.

2. Посмотреть на переносицу и задержать взор. До усталости глаза не доводить. Затем открыть глаза, посмотреть вдаль.

3. Не поворачивая головы, посмотреть направо и зафиксировать взгляд, затем посмотреть вдаль. Аналогично проводятся упражнения, но с фиксацией взгляда влево, вверх и вниз.

4. Не поворачивая головы, делать медленно круговые движения глазами вверх-вправо-вниз-влево и в обратную сторону: вверх-влево-вниз-вправо. Затем посмотреть вдаль.

5. Посмотреть на указательный палец, удаленный от глаз на расстояние 25 – 30 см, потом перевести взор вдаль.

4. Оборудование кабинета
Общие сведения

Площадь кабинета – 60 м2
Покрытие полов – линолеум

Освещение – лампы дневного освещения

Вентиляция – вытяжное отверстие

Число посадочных мест для учащихся- 24



















	№
	Наименование
	Марка
	Инв. № по школе
	Количество

	1
	Стол ученический
	
	4101260096-980
	12

	2
	Стулья
	
	2136301
	24

	3
	Тумба под доску
	
	410126000937
	1

	4
	Шкафы для учебных пособий
	
	№1 41012600832
№2 41012600831

Закрытый 41012600921
	3

	5
	Шкаф для одежды
	
	41012600948
	1

	6
	Столы компьютерные
	
	41012600983-992 (10)
41012600997 (1)

41012600993 (1)
	12+1 (учительский)

	7
	Стол учительский с приставной тумбой + приставка под системный блок
	
	41012600998
	1

	8
	Доски
	
	06163605300305
06162695300304
	2

	9
	Интерактивная доска
	Hitachi  Starboard 77
	04143020350391
	1

	10
	Часы
	QUARTZ
	
	1

	11
	Жалюзи
	
	С601061307
С601061327

С601061301
	3

	12
	Огнетушители
	
	
	1

	13
	Лампы люминесцентные 
	
	
	18

	14
	Лампа люминесцентная над доской
	
	
	1

	15
	Принтер МФУ 
	CANON I- SENSYS MF 4018
	04143020350453
	1

	16
	Настенный кондиционер
	TOILER
	06162930274686
	1

	17
	Винтовые стулья (кресла крутящиеся)
	
	
	12+2 (21.36 (210601498))

	18
	Стул учительский
	
	С 01.06.301
	1


Технические средства обучения

	№
	Наименование
	Марка
	Инв. № по школе
	Количество

	1
	Компьютеры ученические
	
	
	11

	2
	Компьютер учителя №1
	
	0414020360214 (списан)
	1

	3
	Компьютер учителя №2
	
	04143020360395
	1

	4
	Ноутбук к интерактивной доске
	Acer Aspire 3684WXMi
	04143020360387
	1

	5
	Мультимедийный проектор
	AcerX 110P
	21013400532
	1

	6
	Коммутатор
	TP-LINK

	41013400551
	1

	7
	Звуковые колонки
	Trust
	
	1

	8
	Web- камера
	М.Ц 0000000274
	
	1

	9
	Носитель информации
	Fun Drive 512Vb
	04143020340125
	1

	10
	Флэшпамять
	A data USB Drive 4 Gb RB1 JPGR
	210600365
	1

	11
	ИБП
	Solution
	
	12

	12
	Принтер МФУ 
	CANON I- SENSYS MF 4018
	04143020350453
	1

	13
	Интерактивная система голосования
	Verdict
	04143699000392
	1

	14
	СВИЧ четырехпортовый
	D-LINK
	04143020040064
	1

	15
	Системный блок
	
	04143020360497
	1

	16
	Монитор 
	LG
	04143020360502
	1

	17
	Монитор
	PROVIEV
	04143020360395
	1

	18
	Системный блок
	
	04143020360250
	1


Инвентарная ведомость на технические средства обучения 
учебного кабинета

	№ п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Инв. № по школе

	1
	Компьютер №1
	
	04143020360486

	2
	Компьютер №2
	
	04143020360487

	3
	Компьютер №3
	
	04143020360488

	4
	Компьютер №4
	
	04143020360489

	5
	Компьютер №5
	
	04143020360490

	6
	Компьютер №6
	
	04143020360491

	7
	Компьютер №7
	
	04143020360492

	8
	Компьютер №8
	
	04143020360493

	9
	Компьютер №9
	
	04143020360494

	10
	Компьютер №10
	
	04143020360495

	11
	Компьютер №11
	
	04143020360496

	12
	Компьютер учителя №1
	
	04143020360497

	13
	Компьютер учителя №2
	
	04143020360395


Учебное оборудование

1. Каталог учебно-лабораторного оборудования по разделам

	№
	Наименование
	Количество
	Раздел
	Место хранения

(№ шкафа)
	Примечание

	1
	Дискеты
	10
	Носители информации
	№3
	

	2
	Линейка
	1
	
	№3
	

	3
	Треугольник-транспортир
	1
	
	№3
	

	4
	Циркуль
	1
	
	№3
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Каталог наглядных пособий
(таблицы, портреты, транспаранты и др.)
	№
	Наименование
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Каталог электронных носителей, аудионосителей, видеофильмов.
	№
	Наименование
	Количество

	1
	Тематическое планирование Физика. Астрономия. Информатика. Издательство «Учитель». Волгоград, 2007
	1

	2
	Математика. Поурочные планы 5-6 класс  (по учебникам Н.Я. Виленкина и др). Издательство  «Учитель». Волгоград, 2008
	1

	3
	Информатика. 9-11 классы.  Демонстрационное поурочное планирование. Издательство  «Учитель». Волгоград, 2007
	1

	4
	Геометрия 7-9 классы. Дидактический и раздаточный материал. Издательство «Учитель», Волгоград, 2010.
	

	5
	Алгебра. Поурочные планы 7-9 класс  (по учебникам Ш.А. Алимова и др). Издательство  «Учитель». Волгоград, 2011
	

	6
	Геометрия. Поурочные планы 7-11 класс  (по учебникам Л.С. Алимова и др). Издательство  «Учитель». Волгоград, 2011
	


4. Каталог печатных изданий
(учебники, справочники, словари, задачники, тесты, дидактические пособия, методическая литература, художественная литература, др.)

Учебно-методический комплекс

по информатике и ИКТ

Учебники:

1) Информатика и ИКТ: учебник для 8 класса / Н.Д. Угринович. – М. -: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.;

2) Информатика. Задачник-практикум в 2т. / Под ред.И.Г. Семакина, Е.К. Хеннера : М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007

3) Информатика и ИКТ: учебник для 9 класса / Н.Д. Угринович. – М. - : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.;

4) Информатика и ИКТ: учебник для 10-11 класса / Н.Д. Угринович. – М. - : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.; (2 учебника библиотека)

5) Информатика и ИКТ: практикум по информатике и информационным технологиям для 10-11 класса / Н.Д. Угринович. – М. - : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2004. 
(15 учебников библиотека)

6)  Информатика и ИКТ: Практикум. 8-9 класс / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2008;

7) Информатика и ИКТ: Практикум. 8-9 класс / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2007;

8) Информатика и ИКТ: Учебник. 8-9 класс / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2008;

9) 3. И. Семакин, Л. Залогова, С. Русаков, Л. Шестакова Информатика. Базовый курс 7 — 9, Москва, БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005,  (2-е         издание, исправленное и дополненное).

10)  Информатика и ИКТ: Начальный уровень. Рабочая № 1.  / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2008.

11)  Информатика и ИКТ: Начальный уровень. Рабочая № 2.  / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2008.

12)  Информатика и ИКТ: Задачник по моделированию 9-11 класс  / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2007.

13)  Информатика и ИКТ: Начальный уровень. Учебник / Под ред. Проф. Н.В. Макаровой.- СПб.: Питер,2008.

14) В. Лыскова, Е. Ракитина. Логика в информатике. Методическое пособие. – М. -: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2004

15) Информатика 8-9 классы поурочные планы. – Волгоград. - : Учитель, 2006

16) А.А.Чернов, А.Ф. Чернов. Информатика 9-11 классы. Контрольные и самостоятельные работы по программированию. – Волгоград. - : Учитель, 2006

17)  А.М. Горностаева. Информатика 8 класс. Поурочные планы по учебнику Н.Д. Угриновича. – Волгоград. - : Учитель, 2007

18) Информатика. Тестирование в формате ЕГЭ. – Волгоград. - : Учитель, 2008

19) А.А. Чернов. Информатика. Конспекты уроков 9-11 классы.– Волгоград. - : Учитель, 2006

20) И. Семакин, Е. Хеннер. Информатика 10 класс. Учебник.– М. -: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005

21) И. Семакин, Е. Хеннер. Информатика 11 класс. Учебник. – М. -: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007.
22) Информатика и ИКТ. Тематические тесты. Подготовка к ЕГЭ 10-11 классы. Базовый, повышенный, высокий уровни. Под редакцией Ф.Ф. Лысенко, Л.Н. Евич., ЛЕГИОН-М, Ростов-на-Дону, 2010;

23) ЕГЭ Информатика. Тематические тестовые задания 10 класс. Для подготовки к ЕГЭ. Ярославль. Академия развития, 201;

24) Информатика и ИКТ.  Подготовка к ГИА-9 классы. Базовый, повышенный, высокий уровни. Под редакцией Ф.Ф. Лысенко, Л.Н. Евич., ЛЕГИОН-М, Ростов-на-Дону, 2010;
25) Э.С. Ларина Олимпиадные задания по информатике 9-11 классы. – Волгоград. - : Учитель, 2007.
Методическая литература:

    1) Информатика. 5-11 классы: развёрнутое тематическое планирование /авт.-сост. А.М.    Горностаева, Н.П. Серова. – Волгоград: Учитель, 2008

2) Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 3. Техническое обеспечение информационных технологий. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. – СПб.: Питер, 2008;

3) Поурочные разработки по информатике: универсальное пособие. 8-9 классы. / А.Х. Шелепаева. – М.: ВАКО, 2005.;

4) Рабочие программы по информатике и ИКТ. 5-11 классы / авт.-сост. Т.К. Смыковская. – М.: Глобус, 2008;

5) Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 2. Программное  обеспечение информационных технологий. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. – СПб.: Питер, 2008;

6) Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 1. Информационная картина мира. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. – СПб.: Питер, 2008;

7)  Л.А. Анеликова. Тесты по информатике и информационным технологиям. 6-11 класс. - М.: Дрофа,2004

8) Информатика. Тесты 9-11 класс. - Волгоград.: Учитель,2008

9) Ю. Стоцкий. Самоучитель Office XP. Питер, 2007.

10) Поурочные планы  по учебнику Н.Д. Угриновича Информатика 9 класс:. / А.С. Николаев. – Волгоград, Издательство «Учитель» 2010.;
11) Информатика 9 класс. (I часть) Поурочные планы по учебнику Н.Д. Угриновича. – Волгоград. - : Корифей, 2009
12) Информатика 9 класс. ( II часть) Поурочные планы по учебнику Н.Д. Угриновича. – Волгоград. - : Корифей, 2009.
Учебно-методический комплекс

по математике 5-6 класс

1) Виленкин, Н.Я. Математика, 6 класс: учеб. Для общеобразоват. Учрежд./ Н.Я. Виленкин, В.И. Жохов, А.С. Чесноков, С.И. Шварцбурд.-М.: Мнемозина, 2008.   

(2 учебника)

2) Рудницкая, В.Н. Математика. 6 класс: рабочая тетрадь №1. Обыкновенные дроби/ В.Н. Рудницкая.- М.: Мнемозина,2008. 

3) Рудницкая, В.Н. Математика. 6 класс: рабочая тетрадь №2. Рациональные числа/ В.Н. Рудницкая.- М.: Мнемозина,2008.

4) Чесноков, А.С. дидактические материалы по математике для 6 класса/ А.С. Чесноков, К.И. Нешков.- М.,2007.

5) Виленкин, Н.Я. Математика, 5 класс: учеб. Для общеобразоват. Учрежд./ Н.Я. Виленкин, В.И. Жохов, А.С. Чесноков, С.И. Шварцбурд.-М.: Мнемозина, 2008.

6) Нечаев М.П., 5 класс: уроки по курсу «Математика 5». -М.: Мнемозина,2007

7) Короткова Л.М, Н.В. Савинцева, 5 класс: Тесты. Математика. Рабочая тетрадь. М.: Айрис Пресс,2005

8) Чесноков, А.С. дидактические материалы по математике для 5 класса/ А.С. Чесноков, К.И. Нешков.- М.,2006 (15 штук)

9) Поурочные планы по математике 6 класс (I часть) по учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда. -Волгоград.: Учитель, 2008 

10) Поурочные планы по математике 6 класс (II часть) по учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда. -Волгоград.: Учитель, 2008 

11) Поурочные планы по математике 5 класс (I часть) по учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда. -Волгоград.: Учитель, 2008 

12) Поурочные планы по математике 5 класс (II часть) по учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда. -Волгоград.: Учитель, 2008 

13) О.В. Борщенко Математика итоговые уроки 5-9 классы. -Волгоград.: Учитель,2005

14) Панов, Н.А. Домашняя работа по математике за 6 класс. По учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда -М.: Экзамен, 2010.   

15) Панов, Н.А. Домашняя работа по математике за 6 класс. По учебнику Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда -М.: Экзамен, 2006.

16) Минаева С.С. 20 тестов по математике. Ко всем учебникам по математике за 5-6 классы. -М.: Экзамен, 2006

17) Математика 5-6 классы. Тесты для промежуточной аттестации. Под редакцией Ф.Ф. Лысенко. -Ростов-на-Дону.: Легион, 2008

18) Т.Д. Гаврилова «Занимательная математика 5-11 классы». -Волгоград.: Учитель,2006

19) Ершова А.П., В.В. Голобородько,. Самостоятельные и контрольные работы по математике для 5 класса. М.: Илекса, 2008

20) В.И. Жохов, Л.Б. Крайнева. Математика. Контрольные работы 6 класс. М.: Мнемозина, 2008 (19 учеников+1 учитель=20 штук)

21) Сборник тестовых заданий для тематического и итогового контроля. Математика 6 класс. М.: Интеллект-Центр, 2009

22) Контрольные работы для 5-6 классов общеобразовательных учреждений. Книга для учителя. М.: Просвещение, 2007

23) А.П. Попова. Поурочные разработки по математике 5 класс. К учебному комплекту Н.Я. Виленкина. М.: ВАКО, 2008

24) В.В. Выговская. Поурочные разработки по математике 6 класс. К учебному комплекту Н.Я. Виленкина. М.: ВАКО, 2008

25) Рудницкая, В.Н. Математика. 5 класс: рабочая тетрадь №1. Обыкновенные дроби/ В.Н. Рудницкая.- М.: Мнемозина,2005

26) Рудницкая, В.Н. Математика. 5 класс: рабочая тетрадь №1. Обыкновенные дроби/ В.Н. Рудницкая.- М.: Мнемозина,2005

27) Л.Г. Петерсон, И.Г. Липатникова. Устные упражнения на уроках математики 5 класс. М.: Школа 2000,2005

28) О.А. Коршунова. Математика. Рабочая тетрадь для учащихся 5 класса общеобразовательных учреждений. М.: Вентана- Граф,2006

29) Развернутое тематическое планирование по учебнику под редакцией Н.Я. Виленкина, В.И. Жохова, А.С. Чеснокова, С.И. Шварцбурда 5-6 классы. -Волгоград.: Учитель,2009

30) Лупоядова Л.Ю., Мельникова Н.А, Якимович И.Г. Родительские собрания 5-7 классы. -Волгоград.: Учитель,2006.
Учебно-методический комплекс

по алгебре 7-8 класс

1) Алгебра 7-8 классы. Тесты для промежуточной аттестации. Под редакцией Ф.Ф. Лысенко.  –Ростов-на-Дону.: Легион-М, 2009
2) Алгебра рабочая тетрадь. Ю. М. Колягин и др.-«Просвещение», М.:2009
3) Алгебра рабочая тетрадь. Ю. М. Колягин и др.-«Просвещение», М.:2010

4) Л.И. Звавич, Л.В. Кузнецова, С.Б. Суворова  «Дидактические материалы. Алгебра 7 класс»., М, «Просвещение», 2007.

5) Тематический контроль по алгебре 7 класс Миндюк М.Б., М: «Интеллект-центр»,2007

6) Сборник тестов по алгебре. 

7) Сборник тестовых заданий для тематического и итогового контроля. Алгебра 7 класс..М: «Интеллект- центр», 2009.
8) А.Н. Рурукин, Г.В. Лупенко, И.А. Масленникова Поурочные разработки по алгебре к учебникам Ю.Н. Макарычева и Ш.А. Алимова.,М: «Вако»,2007.
9) Тематическое планирование. Алгебра и начала математического анализа. Развернутое тематическое планирование. Линия Ш.А. Алимова 7-11 классы., Волгоград, 2010.

10)  ЕГЭ Математика. Устные вычисления и быстрый счет. Тренировочные упражнения за курс 7-11 классов. Под редакцией Ф.Ф. Лысенко, С.Ю. Кулабухова;

11) М.В.Ткачева. Алгебра. Тематические тесты. 7 класс. ГИА, М, «Просвещение», 2010;

12) М.В. Ткачева, Н.Е. Федорова, М.И. Шабунин  «Дидактические материалы. Алгебра 7 класс», М, «Просвещение», 2010.

 алгебра 8 класс
13) В.И. Жохов, Ю.Н. Макарычев, Н.Г. Миндюк Дидактические материалы Алгебра 8 класс., М, «Просвещение», 2008;

14)  Б.Г. Зив, В.А. Гольдич Дидактические материалы Алгебра 8 класс. ЧеРо-на-Неве Петроглиф С.-Петербург, 2004;

15) Л.А. Александрова. Алгебра. Самостоятельные работы. М, «Мнемозина», 2006;

16) Сборник тестовых заданий для тематического контроля и итогового контроля. Алгебра 8 класс, «Интеллект-Центр», Москва,  2009.
Учебно-методический комплекс

по алгебре 9 класс

1) Изучение алгебры 7-9. Книга для учителя. М.: Просвещение,2004

2) Алимов Ш.А., Ю.М. Колягин, Ю.В.Сидоров и др. Алгебра 9. Учебник для общеобразовательных школ. -М.: Мнемозина,2006

3) Ершова А.П., В.В. Голобородько,. Самостоятельные и контрольные работы по алгебре и геометрии . М.: Илекса, 2005

4) Дмитрий Письменный. Готовимся к экзамену по математике. - М.: Айрис- Пресс,2005

5) Едуш О.Ю. Учебно- тренировочные задания и тесты по алгебре 2005-2006.

6) Лебединцева Е.А., Беленкова Е.Ю. Алгебра 9 класс. Задания для обучения и развития учащихся. - М.: Инеллект-Центр,2004

7) Рабочая тетрадь по алгебре  для 9 класса общеобразовательных учреждений. - М.: Просвещение,2002

8) Алгебра 9 класс. Сборник заданий для проведения письменного экзамена по алгебре за курс основной школы. - М.: Дрофа,2005

9) Макарычев Ю.Н., Н.Г. Миндюк., Л.М. Короткова. Дидактические материалы по алгебре 9 класс.- М.: Просвещение,2005

10) Л.А. Александрова Алгебра самостоятельные работы 9 класс. - М.: Мнемозина,2006

11) Единый государственный экзамен 2006 математика.

12)  Решение контрольных и самостоятельных работ по алгебре 9 класс к пособию Дидактические материалы по алгебре 9 класс.- М.: Просвещение,2005. - М.: Экзамен,2006

13) Сборник задач по математике для поступающих во ВТУЗЫ под ред. М.И, Сканави. - М.: ОНИКС 21 век,2003.
Учебно-методический комплекс

по геометрии 7-9 класс

1) Гаврилова Н.Ф. поурочные разработки по геометрии за 9 класс. - М.: ВАКО,2006

2) Сборник тестовых заданий для тематического и итогового контроля геометрии 9 класс (к учебнику Л.С. Атанасяна). - М.: Интеллект- Центр,2005

3) Звавич Л.И. ,Шляпочник Л.Я., Козулин Б.В. Контрольные  проверочные работы по алгебре за 9 класс. - М.: Дрофа,2005

4) Мищенко Т.М. Тематическое  поурочное планирование по геометрии к учебнику Л.С. Атанасяна и др «Геометрия. 7-9 классы». - М.: Экзамен,2005

5)  Кукарцева Р.И. 500 задач по геометрии в рисунках и тестах. 7-9 классы. - М.: Аквариум,2001

6) Домашняя работа по геометрии за 9 класс к учебнику Л.С. Атанасяна и др «Геометрия. 7-9 классы». - М.: Экзамен,2006

7) Л.С. Атанасяна и др «Геометрия. 7-9 классы». Учебник. - М.: Просвещение,2006

8) Геометрия 7 класс. Рабочая тетрадь. Л.С. Атанасян, В.Ф. Бутузов- М.: Просвещение,2009
9) Тематический контроль по геометрии 7 класс Мельникова Н.Б., М.: 2009

10) Задачи и упражнения на готовых чертежах. Геометрия 7-9классы. Е.М. Рабинович. Илекса., М.: 2008.
11) Т.Л.Афанасьева, Л.А.Тапилина Геометрия 7 класс. Поурочные планы по учебнику Л.С. Атанасяна, В.Ф. Бутузова, С.Б. Кадомцева, Э.Г. Позняка «Геометрия. 7-9 кассы»., Волгоград, 2009.

12) Гаврилова Н.Ф. поурочные разработки по геометрии + рабочая тетрадь за 7 класс. - М.: ВАКО,2010;
5. План работы кабинета на текущий учебный год и перспективу:
Анализ кабинета информатики в 2014-2015 учебном году
В 2014-2015 учебном году в кабинете информатике №301 проводились уроки по информатике в 8-х, 9-х, 10-х, 11-х классах и по математике в 6-м классе. В кабинете проводились открытые уроки (городской семинар), интегрированные уроки по разным дисциплинам (информатика и математика- защита проектов. Учебная нагрузка в кабинете в неделю составляла 30 часов. 
 За 2014-2015 учебный год в кабинете проводилась работа по обновление учебно-методического обеспечения кабинета: составление дидактического материала, тестов, текстов контрольных работ, опорных конспектов, раздаточных материалов, лабораторных работ и т.д.; разрабатывались электронные уроки по математике и информатике с использованием различных программных средств (Word, Exсel, Hot Potatoes и др.) устанавливались программы обучения в соответствии со стандартом обучения (Первая помощь). Проводилась работа по организации и ведению журнала работы в сети Internet (учащихся и учителей). Проводился технический уход за компьютерами и оргтехникой: проверка поверхности жестких дисков; дефрагментация жестких дисков компьютера; установка и  тестирование программ на наличие вирусов; чистка клавиатуры, манипулятора-мышь, монитора, интерактивной доски от пыли и грязи. В кабине установили новые шкафы для учебно-методического обеспечения, шкаф для одежды.

	№ п/п
	Задачи на новый учебный год



	1
	Провести во всех классах вводный инструктаж по правилам ТБ при  работе с компьютером в журнале по ТБ в компьютерном классе.

	2
	Продолжить вести журнал по регистрации работы в сети Интернет среди учащихся и учителей.

	3
	Обновление учебно-методического обеспечения кабинета (составление дидактического материала, тестов, текстов контрольных работ, опорных конспектов, раздаточных материалов, диагностических карт, схем)

	4
	Установка программ обучения в соответствии со стандартом обучения (Первая помощь)

	5
	Переустановка обучающих программ по ИКТ

	6
	Подготовить на печатной основе:

а) описание лабораторных работ по основным темам курса информатики и ИКТ
б) дидактический материал по основным темам курса информатики и ИКТ

	7
	Разрабатывать электронные варианты уроков информатики

	8
	Выпустить предметную газету по информатике (неделя информатики)

	9
	Продолжение  проектной деятельности с учащимися

	10
	Организовать дополнительные уроки по информатике и ИКТ среди 5-7 классов

	11
	Организация кружков по информатике «Мир информатики», «Азбука программирования»

	12
	Замена картриджа на принтере

	13
	Приобретение канцелярских товаров (папки, файлы, ручки, карандаши, корректор и т.д.)

	14
	Проводить технический уход за компьютерами и оргтехникой: 

а) проверку поверхности жестких дисков;

б) дефрагментацию жестких дисков компьютера;

в) тестирование программ на наличие вирусов;

г) чистку клавиатуры, манипулятора-мышь и монитора от пыли и грязи.


Перспективный план оснащения кабинета информатики
	Учебное обеспечение
	2010-

2011
	2011-

2012
	2012-

2013
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	Пополнение, обновление, систематизация учебно-методических материалов:

-раздаточные материалы по темам курсов;

-банк текстов, тестовых заданий, контрольных, самостоятельных, практических и лабораторных работ;

- учебники и сборники задач;

-материалы для подготовки к ГИА, ЕГЭ
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно

	Пополнение, обновление, систематизация программного обеспечения
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно

	Пополнение каталога электронных носителей.

Приобретение тренажеров для сдачи экзаменов.

Приобретение комплекта виртуальных лабораторий
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно
	ежегодно

	Компьютеры 
	12
	
	
	
	
	

	Кондиционеры
	1
	
	
	
	
	

	Винтовые стулья для работы за компьютером
	
	12
	
	
	
	2

	Маркерная доска
	
	1
	
	
	
	

	Компьютерные манипуляторы (мышь)
	12
	12
	12
	
	
	

	Клавиатура
	12
	
	12
	
	
	

	Коврики для мышек
	12
	12
	12
	
	
	

	Установка программы ЛОГОМИРЫ
	1
	
	
	
	
	

	Электронные учебники и сборники задач по информатике и ИКТ
	
	
	на класс
	
	
	

	Установка кондиционеров
	2
	
	
	
	
	

	Диски СD-R,CD-RW, DVD
	15
	15
	15
	
	
	

	Стенды для кабинета информатики 
	
	3
	
	
	
	

	Замена картриджа
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Замена  плафонов на лампы
	
	
	
	
	
	2


Акт о готовности кабинета № 301 к учебному году (2013-2014)
I. Наличие в кабинете необходимой документации
        паспорта кабинета       

        инструкции о правилах техники безопасности
        плана работы кабинета на учебный год

        графика работы кабинета
II. Учебно-методическое обеспечение кабинета
1.Укомплектованность:
            учебным оборудованием
        учебно-методическими комплексами (методической литературой, книгами для учителя, рабочими тетрадями)
        техническими средствами обучения
2. Наличие комплекта:
        дидактических материалов
        тестов
        текстов контрольных работ
        раздаточных материалов
        таблиц
        учебников
III. Оформление кабинета
1. Оптимальность организации пространства кабинета.

2. Эстетическое состояние.
IV.Соблюдение в кабинете:
1. Правил техники безопасности.
2. Санитарно-гигиенических норм:
        освещенность;
        состояние мебели;
        состояние кабинета в целом (пол, стены, окна).
V.Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году
	Учебный год
	Оценка
	Замечания и рекомендации

	2010-2011 
	 
	


 
Члены комиссии:   
